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广安空港投资开发有限公司2023年第一批公开招聘岗位一览表
	序号
	招聘岗位
	需求人数
	年龄要求
	学历学位要求
	专业要求
	具体条件
	岗位职责
	薪资待遇

	1
	工程管理
	1
	35周岁及以下（截止至2023年1月31日）
	全日制本科及以上学历
	工程类相关专业
	1.五年以上项目管理相关工作经验；
2.熟悉项目管理工作流程，熟悉施工工艺和流程，熟悉开发报建工作流程；
3.具备较强的体系管理经验，能够编制质量、进度、成本、安全、环境管理体系文件和制度；
4.持有工程类专业技术职称或职业资格证书。
5.有机关事业单位、国有企业相关岗位从业经验优先。
6.条件特别优秀，任职资格可适当放宽。
	1.负责公司工程开工前的准备及审查工作；
2.负责公司项目建设中质量、进度、成本、安全方面的协调管理；
3.负责对公司建设项目前期、实施期、竣工验收期各阶段资料编制的指导；
4.参与工程材料和设备采购、成本分析活动，为领导决策提供科学依据；
5.完成领导交办的其他项目管理事宜。
	综合收入：10-15万/年（含五险二金个人部分），最终收入依据年底个人绩效考核确定。

	2
	财务会计
	1
	35周岁及以下（截止至2023年1月31日）
	全日制本科及以上学历
	财务管理、会计等相关专业
	1.三年以上相关岗位从业经验；
2.具备较强的财务分析能力、税收筹划能力、资金管理能力；
3.持有初级会计师及以上职称。
4.有机关事业单位、国有企业相关岗位从业经验优先。
5.条件特别优秀，任职资格可适当放宽。
	1.负责财务管理制度、体系建设；
2.负责公司的财务预决算管理、税收筹划工作；
3.负责公司日常会计核算和帐务处理；
4.负责资金的统一调度、结算，资金银行帐户的管理，为沉淀资金的使用提出专业意见；
5.负责对公司的经营发展提供专业财务意见，对重大事项提出建议。
	综合收入：8-12万/年（含五险二金个人部分），最终收入依据年底个人绩效考核确定。

	3
	综合文秘
	1
	35周岁及以下（截止至2023年1月31日）
	全日制本科及以上学历
	汉语言文学、文秘等相关专业
	1.三年及以上相关岗位从业经验；
2.具备良好的语言沟通和逻辑思维能力，熟悉办公室行政管理知识及工作流程，擅长各类公文写作；
3.有机关事业单位、国有企业相关岗位从业经验优先。
4.条件特别优秀，任职资格可适当放宽。
	1.负责文稿的撰写、送审及跟踪上报工作，拟定公司上传下达的各类文件，协助领导做好公司各阶段的各项工作计划、总结等；
2.负责公司各类信息的收集、整理，做好各类简报、信息和宣传类相关资料的报送工作；
3.负责上级来文来电的办理工作；及时向领导转达上级要求、指示；向下级传达领导的工作指示、意见和要求。
4.各种会议通知、材料、议程的准备、拟制，做好会议记录，整理会议纪要。
	综合收入：8-12万/年（含五险二金个人部分），最终收入依据年底个人绩效考核确定。



