附件：1
岗位简介表
	序号
	招聘
岗位
	学历
	专业
	岗位职责
	任职条件
	招聘人数

	1
	招采岗
	本科及以上
	不限
	1.负责组织开展各类别项目的招投标采购工作，对采购招标文件进行审核。
2.负责对招标采购项目发标、答疑、评标、定标等工作，中标单位中标通知书的发放及协调合同谈判、审批、签订等工作。
3.负责组织整理归档，跟踪合同签订情况。
	1、年龄40周岁以下；
2、具有3年以上招标采购工作经验；熟悉工程建设招标、政府采购流程及相应招标采购法规政策，具备招标的专业知识和职业素养。
3、具备优秀的文字书写能力，具有较强的沟通、协调、理解能力和良好的团队协作精神；熟练使用COffice系列办公软件。
4、具有在招标代理机构从业经历者优先。
	1

	合   计
	1
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