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江苏大众教科书店有限公司公开招聘南通分公司工作人员
岗位简介表
	单位
	职位
	人数
	学历
	专业
	岗位职责
	其他
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	总账会计
	1
	本科及以上学历
	会计、经济学等相关专业
	1.负责南通分公司日常财务处理工作，审查原始凭证，编制记账凭证；
2.负责分摊各种费用，计提固定资产折旧，结转各项成本费用；
3.及时准确地进行财务财务处理、税务申报，编制财务报表，并做简单的报表分析，完成公司的月、季、年综合报表，按规定时间及时报送总公司；
4.定期核对总账与各类明细账，保证账账，账证、账表相符；
5.负责监督盘点现金，核对银行余额；
6.负责保管好会计资料档案，整理归档；
7.领导交办的其他工作。

	1.有3-5年财务总账工作经验，具备初级及以上职称，具有中级会计师资格及注册会计师证书优先考虑；
2.熟悉财务管理法规制度和税务政策，较全面的财务会计专业知识、账务处理及财务管理经验；
3.职业操守优秀，具有良好的沟通和协调能力和团队协作精神，能承受工作压力，熟练使用财务办公软件；
4.诚信廉洁，勤奋敬业，作风严谨，敬业负责，有良好的的职业素养。


	
	业务
经理
	1
	本科及以上学历
	师范、市场营销、旅游等相关专业
	1、贯彻执行总经理办公会议决议，在总经理的领导下，负责分管教装部的日常工作；
2、带领团队完成区域市场拓展及重点客户覆盖，根据公司销售战略计划，完成区域销售目标；
3、组织搜集市场信息，进行深入的分析和研究，提供市场运作方向性建议或改进措施；
4、负责教装部门的日常工作，负责公司报刊、图书销售工作；
5、负责部门销售人员招募、选择、培训、调配、销售业绩的考察评估；
6、总经理临时交办的其他工作。
	1、年龄30-35岁，师范类院校毕业优先，能适应出差（省内），有图书、教育行业销售经验者、有客户资源者优先考虑，党员优先录用；
2、有较强的学习与执行力，能承受一定压力，能完成公司规定的销售任务；
3、具有较强的观察力、快速准确的反应能力以及较强的分析能力，有良好的市场判断能力和开拓能力，良好的团队合作精神；
4、对公司整体运营协作概念清晰，有效控制成本。




