附件1
遂宁兴业资产投资运营有限责任公司公开招聘项目工作人员岗位情况表

	序号
	岗位
	人数
	年龄
	性别
	学历
	任 职 条 件
	薪酬
	备注

	1
	项目
经理
	2
	50岁以下
	不限
	大专及以上
	3年以上物业管理项目经理经验；全面负责物业项目整体运维工作，熟悉物业管理作业流程，具备较全面物业管理知识；有较强的人际沟通和协调能力，善于处理各类突发事件。
	6000-10000元/月
	

	2
	项目
副经理
	2
	50岁以下
	不限
	大专及以上
	3年以上物业管理项目经理经验；协助项目经理负责物业项目各项工作；重点负责餐饮工作；熟悉餐饮生产的全过程，善于安排各个环节的工作，掌握餐饮部各部门的岗位职责和工作程序。
	5000-9000元/月
	兼餐饮经理

	3
	综合
文员
	2
	40岁以下
	不限
	大专及以上
	负责文件（档案、资料）管理、资产管理登记与管理；保密意识强、责任心强。
	3000-4500元/月
	

	4
	驾驶员
	2
	45岁以下
	男
	高中及以上
	[bookmark: _GoBack]负责车辆驾驶；3年以上驾驶工作经验，持有C1驾驶证。
	3500-4500元/月
	

	5
	库房
管理员
	2
	45岁以下
	不限
	高中及以上
	负责物资库房出入库管理和物资系统管理；具有仓储基础理论知识和质量标准知识，了解物资的维护保养知识，熟悉各种物品保管要求和储存期限。
	3000-4500元/月
	

	6
	会务
服务员
	3
	40岁以下
	女
	高中及以上
	负责各类会议的布置、服务和引导工作；做好会议、活动中服务和礼仪接待工作；完成上级交办的其他工作任务。
	3000-4500元/月
	

	7
	综合
维修工
	4
	53岁以下
	男
	中专及以上
	3年以上工程技术设备管理经验；负责项目强电、基础弱电以及各项日常维修维护工作；具备组织实施项目主要设备维修保养、更新改造的能力。
	4000-5500元/月
	

	8
	保安
主管
	2
	53岁以下
	男
	中专及以上
	3年以上大型企业安全管理或安保部主管工作经验；通晓国家有关法律法规和各项安全管理规章制度，具有侦察、消防、内保等专业知识；负责项目场所安全保卫工作、安全制度建设、安全教育培训、应急处置等工作。
	3800-5800元/月
	

	9
	门岗
保安
	6
	53岁以下
	男
	初中及以上
	1年以上安全保卫工作经验，受过治安专业基本培训；负责园区人员和车辆出入登记、园区监控系统，管理园区保卫和应急处置等工作。
	2300-4000元/月
	

	10
	巡逻
保安
	2
	53岁以下
	男
	初中及以上
	1年以上安全保卫工作经验，受过治安专业基本培训；负责安全巡逻、园区周界巡逻和应急处置等工作。
	2300-4000元/月
	

	11
	消防
值班员
	8
	53岁以下
	不限
	高中及以上
	1年以上消防监控员/安保工作经验；持建（构）筑物消防员证（中级）；熟悉消防设施设备、监控设备的操作和灭火应急疏散预案，熟悉保安工作内容及流程，具有一定的处理各种突发事件的能力，熟练操作电脑；负责项目消防系统管理、消防控制室值班值守、消防应急处置等工作。
	3500-6000元/月
	

	12
	安检
保安
	9
	50岁以下
	男
	初中及以上
	1年以上安全保卫工作经验，受过治安专业基本培训；负责区域内安全保卫、巡逻与应急处置等工作。
	2700-3200元/月
	

	13
	客房部主管
	1
	50岁以下
	不限
	大专及以上
	3年以上大型酒店客房部经理工作经验；熟悉前厅和客房工作流程，具有较强的组织能力、协调沟通能力；负责前厅、住宿及住宿公共区保洁、布草等洗涤、公共园区保洁、接待等工作。
	3800-5800元/月
	

	14
	客房部服务员
	22
	50岁以下
	不限
	初中及以上
	受过服务专业正规训练，掌握卫生清洁、后勤保障服务的程序和相关知识；负责区域卫生清洁、用房清洁卫生、餐饮保障服务、办公后勤服务等。
	2800-3800元/月
	

	15
	前厅及接待
	4
	40岁以下
	女
	高中及以上
	1年以上前厅工作经验；熟悉接待业务知识，有熟练的操作技巧，具有较强的迎接服务能力。形象气质佳，性格开朗，语言表达能力强；负责前厅区域清洁卫生、入驻登记、收费记账与统计（核算）、总台服务、寄存管理、接待、会务服务等工作。
	3000-5000元/月
	

	16
	干洗工
	1
	55岁以下
	不限
	初中及以上
	1年以上洗衣房工作经验；熟悉各种面料的干洗方法，熟悉干洗所用的化学试剂，会使用熨烫机；负责布草洗涤、衣物干洗等工作。
	3800-4800元/月
	

	17
	洗衣工
	2
	55岁以下
	不限
	初中及以上
	1年以上洗衣房工作经验；熟悉各种面料的洗涤方法，熟悉洗衣所用的化学试剂，会使用熨烫机；负责布草洗涤、衣物洗涤等工作。
	2600-3400元/月
	

	18
	清扫
保洁
	7
	55岁以下
	不限
	初中及以上
	具备公共卫生工作的一般知识，包括有关设备、清洁用具、各种清洁剂的使用和操作知识；具备公共卫生工作的一般知识，包括有关设备、清洁用具、各种清洁剂的使用和操作知识。
	2300-2800元/月
	

	19
	餐饮
服务员
	10
	45岁以下
	不限
	初中及以上
	负责餐厅卫生清洁、餐饮接待、餐中服务等工作。
	2800-3800元/月
	

	20
	厨师长
	2
	55岁以下
	不限
	高中及以上
	负责后厨所有物资（食材）验收、存储、加工、统计、清洁卫生、餐厨垃圾处置等工作。
	5500-7000元/月
	

	21
	厨师
	6
	55岁以下
	不限
	高中及以上
	负责菜品加工、卫生安全等工作。
	4500-5500元/月
	

	22
	面点师
	3
	55岁以下
	不限
	高中及以上
	负责各类面点制作与管理等工作。
	3500-4500元/月
	

	23
	凉菜师
	2
	55岁以下
	不限
	高中及以上
	负责凉菜、水果等加工制作。
	3500-4500元/月
	

	24
	打荷
	3
	55岁以下
	不限
	初中及以上
	负责后厨勤务及综合打杂等工作。
	2800-3800元/月
	

	25
	墩子
	5
	55岁以下
	不限
	初中及以上
	负责各类食材切配、清洁卫生等工作。
	2800-3800元/月
	

	26
	洗碗工
	5
	55岁以下
	不限
	初中及以上
	负责餐饮用具清洗等工作。
	2300-2800元/月
	

	合计
	
	117
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附件2
遂宁兴业资产投资运营有限责任公司
招聘人员报名表
	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月( 　 岁)
	
（   岁）
	

	民  族
	
	籍  贯
	
	出 生 地
	
	

	入  党
时  间
	
	参加工
作时间
	
	健康状况
	
	

	现住址
	
	身份证号
	

	户  籍
地  址
	
	联系方式
	

	学  历
学  位
	全日制
教  育
	起止时间
	毕业院校系及专业
	学位

	
	
	
	
	

	
	在  职
教  育
	起止时间
	毕业院校系及专业
	学位

	
	
	
	
	

	现任职务或职级
	

	简






历
	



	奖
惩
情
况
	

	专业技能证书和技能培训经历
	

	家
庭
主
要
成
员
及
重
要
社
会
关
系
	称 谓
	姓  名
	出 生
年 月
	政 治
面 貌
	工 作 单 位 及 职 务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	其它
	



本人承诺：以上信息真实有效，并允许审查本表内所填各项，如有虚报愿承担因此导致的解职后果。



本人签名：　　　　　　　　　　　　　　日期：


