附件1
昌江黎族自治县菜篮子发展有限公司公开招聘岗位需求表
	序号
	所属部门
	招聘岗位
	招聘     人数
	备注
	任职要求

	
	
	
	
	户籍
	学历
	专业
	性别
	

	1
	综合部
	专员（人事岗）
	1
	不限
	本科以上
	[bookmark: _GoBack]人力资源管理、行政管理、劳动与社会保障、公共关系学、中文、文秘、秘书学、新闻学、汉语言文学等专业
	不限
	1.熟悉办公软件；
2.办公室的文秘、信息、机要和保密工作，做好办公室档案收集、整理工作；
3.薪资核算，社保、公积金申报，员工考勤统计及外出人员管理；
4.具备一切的组织能力、协调能力以及较强的沟通能力；
5.具有较强的服务意识和团队协作精神；
6.从事政府单位、国有企业工作经验者优先等；
7.特别优秀的条件可适当放宽。

	2
	
	高级主管（信息岗）
	1
	不限
	本科以上
	行政管理、教育学、知识产权、经济学、财政学、税务学、金融学、国际经济与贸易、工商管理、会计学、财务管理、审计学、经济统计学、生物科学、市场营销、物流管理等专业
	不限
	1.对信息化管理系统有相关实施与应用经验；
2.实时了解数据，并及时对数据进行处理；
3.有市场拓展，品牌推广，客户维护方面经验，沟通协调能力强；
4.具备管理团队能力；
5.具有良好的职业道德和专业素养，责任心、事业心强；
6.特别优秀的条件可适当放宽。

	3
	
	专员（信息岗）
	2
	不限
	本科以上
	知识产权、经济学、财政学、税务学、金融学、国际经济与贸易、工商管理、会计学、财务管理、审计学、经济统计学、生物科学、市场营销、物流管理等专业
	不限
	1.对信息化管理系统有相关实施与应用经验；
2.有市场拓展，品牌推广，客户维护方面经验，沟通协调能力强；
3.具有良好的职业道德和专业素养，责任心、事业心强；
4.特别优秀的条件可适当放宽。




