大化县人民法院招聘工作人员公告
根据工作需要，大化瑶族自治县人民法院面向社会公开招聘书记员若干名，为做到招聘过程公平、公正、公开，特此公告。
招聘岗位人数及职责

聘用制书记员是从事审判事务性工作的辅助人员，在法官指导下开展工作。主要职责包括：

1.负责庭前准备的事务性工作；2.告知当事人诉讼权利义务及注意事项，告知开庭时间、地点及审判组织组成情况，通知相关人员出庭参与诉讼；3.负责检查诉讼参与人出庭情况，宣布法庭纪律；4.负责案件庭审、调查询问、合议等环节的记录工作；5.负责裁判文书的文字校对，交付印刷工作；6.负责检查或落实法律文书送达工作；7.负责案卷材料的整理、装订、归档工作；8.完成法官交办的其他事务性工作。
二、招聘条件                               
1.具有中华人民共和国国籍，拥护党的理论和路线方针政策，具有良好的政治素养、专业能力和职业操守；
2.具备普通高等学校专科以上学历，专业不限； 
3.年龄为18周岁以上、35周岁以下（1987年12月7日至2005年12月7日期间出生）；
4.熟悉计算机操作，熟练掌握速记、办公软件运用等岗位必需的业务技能；
5.热爱人民法院事业，具有良好品行和符合岗位需求的工作能力、正常履行职责的身体条件；
6.有驻庭意愿者优先考虑。
有下列情形之一者，不予聘用：
1.曾受过刑事处罚或治安处罚以及纪律处分的人员;
2.涉嫌违纪违法正在接受审查尚未得出结论的;
3.违反社会公德、职业道德，造成不良影响的;
4.参加非法组织活动的；

5.法律规定不得应聘的其他情形的。
三、招聘程序
（一）现场报名
1.报名时间:2023年12月8日至2023年12月22日（工作日），上午8:00～12:00，下午15:00～18:00，逾期不再接受报名。
2.报名地址：大化县人民法院北楼2楼政治部
3.报名方式及所需材料：
（1）填写附件《报名登记表》（自行下载填写）；
（2）提供以下材料：本人有效身份证原件及复印件1份；毕业证、学位证原件及复印件1份；荣誉证书原件及复印件；2寸彩色证件照1张；在媒体发表过的文章复印件（司法行政人员岗位，如有发表可提供）；材料原件审核后退还报名者。
（二）资格审查
在现场报名时按照招聘条件进行初审。报名者应对报名材料的真实性负责，凡弄虚作假的经查实，即取消报名及聘用资格。

（三）速录技能测试（书记员）
1.时间：2023年12月25日上午9:00。
2.地点：大化县人民法院北楼5楼视频会议室。
3.要求：应聘人员需自带一台笔记本电脑（充满电）以便参加速录考试。
（四）面试

书记员岗位速录技能测试结束后，根据成绩高低公布进入面试人员名单。
（五）体检
根据速录、面试总成绩，按计划招聘人数与体检人选1:1比例，从高分到低分依次确定体检人员名单，统一组织体检。体检标准参照公务员录用相关标准进行。体检费用由考生承担。
（六）考察
报考者体检合格后，由政治部进行考察，全面考察其德才表现，并核实其是否符合招聘条件。
（七）公示和聘用
经公示后，没有问题或者反映的问题不影响聘用的，与拟招聘人员依法签订劳动合同。劳动合同的期限为1年，设置试用期1个月。工作表现优秀的合同期满后可继续签订聘用合同。
四、薪酬待遇
工资待遇按相关文件精神，书记员每月按3300元核发（含个人及单位缴纳的“五险一金”）。差旅补助等待遇按大化县统一规定执行；休假待遇按本单位请休假制度享受相应休假。 
五、联系方式
联系部门：大化县人民法院政治部
地址：广西河池市大化县建丰路2号
联系电话：0778-5820099
附件：
大化县人民法院聘用人员报名登记表
大化瑶族自治县人民法院
                             2023年12月7日
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报考岗位: 
	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
(  岁)
	     年  月
（    岁）
	

	民  族
	
	籍  贯
	
	出 生 地
	
	

	政  治
面  貌
	
	参加工
作时间
	
	健康状况
	
	

	爱  好
特  长
	
	身高
	
	

	学  历
学  位
	全日制
教  育
	
	毕业院校
系及专业
	

	
	在  职
教  育
	
	毕业院校
系及专业
	

	联系电话
	

	家庭住址
	

	简历
（从大学写起）
	

	奖惩
情况
	

	主要家庭成员
及社会关系
	称  谓
	姓  名
	出生年月
	政治面貌
	工 作 单 位 及 职 务

	
	
	
	
	
	                           

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




