莫旗消防救援大队关于招聘消防文员公告
因工作需要，莫旗消防救援大队面向社会公开招聘消防文员1名，现将有关事项公告如下:
一、招聘人员基本条件

主要负责从事消防宣传、文书起草、日常业务办理等工作，具体要求如下:
1、年龄在22周岁以上30周岁以下，男女不限；
2、户籍不限，同等条件下优先聘用长期在莫旗居住生活，对本地情况熟悉的人员；

3、本科及以上学历，计算机类专业、信息管理类专业优先录用；

4、具有文秘工作经验者同等情况下优先录用；

5、要求计算机等级考试二级以上。
二、有下列情况之一的不予报名
1、受过刑事处罚或者涉嫌违法犯罪尚未查清的；

2、因违法违纪曾受过劳动教养、收容教养或受到警告以上治安行政处罚的；

3、有过不良行为记录的；

4、有较为严重的个人不良信用记录的；

5、曾被开除公职的，被开除中国共产党党籍的；

6、与原用工单位无法解除劳动合同或存在劳动纠纷的；7、具有其他不适合消防单位工作的。

三、薪资待遇

1、试用期为1个月，试用期发放基本工资2800元/月。试用期满后参加考核，考核合格后签订劳动合同，工资标准为3800元/月，包含社会保险(养老、医疗、失业、工伤、生育)，考核不合格的，不予聘用；

2、正常工作时间提供午餐，发放制式服装；

3、申请加入公会组织的可以按规定享受工会福利；
4、每年享受1次单位组织的免费体检。

四、招聘程序

(一)报名：

1、报名时间: 2023年9月20日至9月27日。

2、报名方式：网上报名，应聘者通过投递简历的方式报名，简历需附毕业证及与岗位相关的证书扫描件。

莫旗消防救援大队邮箱：1027734743@qq.com。
联系电话：0470-4698100，米主任。

资格审查

报名截止后，由莫旗消防救援大队对报名人员进行资格审查。资格审查贯穿于招录工作全过程，发现报名人员与招录岗位所要求的资格条件不符的，一律取消考录资格。

(三)面试

面试时间: 2023年10月8日(以电话通知为准)。面试采取结构化方式，考试总成绩=专业知识+综合素质。考试总成绩保留到小数点后两位，尾数四舍五入，所有新聘人员均使用国家通用语言回答问题。

(四)体检：
面试合格人员单位组织集中体检，体检费用单位承担，体检内容除常规体检项目外，必须包含以下内容：传染病4项（艾滋病、梅毒、丙肝、乙肝），肝功，心电图，胸正位片，尿毒品实验，血，尿常规。体检报告合格后，方具备试用资格。

五、注意事项

1、报名人员必须确保所提供的信息真实准确。因未如实提交个人信息、伪造信息、提交信息有误、报名人员所持证明材料不一致等原因，后果由报名人员自行承担。

2、招聘过程中，报名人员应随时保持联系电话畅通，若因个人联系电话不畅而造成的后果由报名人员自行承担。

3、报名人员必须严格遵守公告相关规定。因违反相关规定或个人原因造成报名失误的，一切后果由报名人员自行承担。

本公告由莫旗消防救援大队负责解释。

咨询电话：15734844777
联系人：王璐

莫力达瓦达斡尔族自治旗消防救援大队
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