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考试科目：《综合能力测试》总分100分，考试时间120分钟，由客观试题和主观试题构成。
第一部分：客观题
客观试题题型为单项选择题，分值为40分，考试内容主要包括数量关系、言语理解与表达、常识判断、法律基础知识、公文基础知识等内容。
第二部分：主观题
主观试题分值为60分，主要考察应试者对法定公文构成要素、写作要求以及常用公文撰写的掌握情况。
